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A tutti i Docenti
Al personale ATA
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Comunicazione n.8 Oggetto: Piano annuale delle attività 2022-23

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ
ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Il Piano Annuale delle Attività ha lo scopo di fornire alle componenti della scuola un quadro d’insieme di tutto ciò che
è al momento prevedibile. Esso non è né può essere esaustivo e vi potranno essere altri impegni e riunioni per
sopravvenute esigenze, tenuto conto anche dello stato di emergenza pandemica in corso. La Dirigenza modificherà e/o
aggiornerà tale piano solo per sopraggiunti motivi istituzionali o cause di forza maggiore, nonché legati alla
situazione sanitaria da Covid-19  non prevedibili all'atto della sua approvazione.

SI RICORDA QUANTO SEGUE:

CCNL 2006/09 – ART.29: ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:
a. alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b. alla correzione degli elaborati;
c. ai rapporti individuali con le famiglie.
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e
fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento
delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un totale di 40 ore annue;
b. la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, per un impegno non
superiore alle 40 ore annue;
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c. lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, è un
adempimento dovuto.

SI PRECISA INOLTRE:
✓ Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopravvenute e non previste,
saranno tempestivamente comunicate. Le date non stabilite di alcuni impegni, verranno comunicate con congruo
anticipo;
✓ Ogni docente può essere impegnato in tali attività per un numero di ore non superiore alle 80.
✓ I docenti impegnati in con orario cattedra articolato su più scuole parteciperanno alle varie attività funzionali
all’insegnamento in proporzione all’orario/ cattedra assegnato a questa scuola.
✓ Gli stessi docenti dovranno far pervenire all’Ufficio di presidenza e per conoscenza ai Collaboratori del Dirigente,
entro 5 giorni dalla pubblicazione del presente Piano, il calendario delle presenze presso l’IC Frosinone 1.
✓ I docenti impegnati su più scuole faranno pervenire al Dirigente i piani delle attività delle istituzioni scolastiche ove
completano.
Si ricorda che le /i Docenti della scuola primaria saranno impegnate/i nell’attività di programmazione il martedì, dalle
ore 16.45 alle 18.45

, presso i plessi, salvo diverse disposizioni dovute all’emergenza epidemiologica in corso. L’ultimo martedì del mese la
riunione di programmazione avverrà in maniera congiunta, per classi parallele, in modalità online.
Lo Staff e le commissioni di lavoro verranno convocate indicativamente una volta al mese in riunione con il DS per una
opportuna condivisione del lavoro, delle problematiche emerse, delle soluzioni. La convocazione avverrà con congruo
anticipo.

Settembre 2022

Giorno Ora e luogo impegno Note

01/09/2022
giovedì

10,00-12,00
online

Collegio Docenti

02/09/2021
venerdì

9.00-11.00
sedi

ricognizione degli
spazi

05/09/2021
lunedì

9.00-11.00

sedi

progetto
accoglienza

attività preparatorie per accoglienza;
docenti delle restanti classi:
preparazione delle attività per le prime
verifiche conoscenze/abilità di partenza

06/09/2021
martedì

9.00-11.00;

presenza

funzione
strumentale
continuità primaria
e infanzia/  team di
classi 1^ primaria
(via Mastruccia)

funzione
strumentale
continuita’ SSIG/

scambio informazioni alunni in entrata
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consigli di classe
classe 1^ SSIG (Via
Mastruccia)

Docenti delle
restanti
classi/infanzia

(rispettive sedi)

docenti delle restanti classi e
dell’infanzia: preparazione delle attività
per le prime verifiche
conoscenze/abilità di partenza;
ricognizione e sistemazione  degli spazi.

07/09/2021
mercoledì

9.00-11.00:

IN PRESENZA

dipartimenti (
secondaria); classi
parallele (
primaria) plessi (
infanzia)

1. Ripresa dei curricula disciplinari per
classi parallele e programmazione
secondo la scansione distinta di 1°
quadr. e 2° quadr.) (contenuti tematici,
competenze, conoscenze e abilità)
2.Revisione e/o aggiornamento
concordato per ogni disciplina degli
obiettivi minimi da conseguire, in
termini di contenuti,abilità, competenze
3.Individuazione e piano interventi BES (
classi successive alle prime)
4.Pianificazione interventi di recupero e
potenziamento disciplinare in orario
curricolare: strategie, modalità, attività,
tempi

08/09/2021
giovedì

9.00-11.30
on line

Collegio dei
docenti

09/09/2021
venerdì

9.00-11.00
presenza

Tutti  docenti
(rispettive sedi) Lavori avvio proposte per

l’ampliamento dell’offerta formativa

22/09/2022 17.45
online

Continuità FF.SS.continuità, capodipartimento
musica. Docenti classi quinte primaria

29/09/2022
giovedì

17.45
online

Dipartimenti
SSIG

Coordinamento attività di
continuità/orientamento. Progetti
curricolari e extracurricolari  di
dipartimento
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Ottobre 2022

04/10/2022
martedì 16.45/17.45

17.45/18.45

online
Primaria
prog. classi
parallele
ricevimento
genitori

10/10/2022
Lunedì

online
17.00-18.30

Infanzia Coordinamento attività dei plessi

10/10/2022
lunedì

online
15.45-16.30
16.30-17.15
17.15-18.00
18.00-18.45
18.45-19.30

Consigli SSIG
1A
2A
3A
1E
2E

1  Andamento didattico-educativo della
classe;
2  Stesura del P.e.i. e/o del P.d.p. (solo
nelle classi con alunni diversamente
abili e/o
DSA)
eventuali integrazioni verranno
comunicate
3. PRIME PROPOSTE VISITE
GUIDATE E VIAGGI
D’ISTRUZIONE

11/10/2022
martedì
online

online
15.45-16.30
16.30-17.15
17.15-18.00

Consigli SSIG
1B
2B
3B

vedi giorno 10

13/10/2022
giovedì
online

online
17.00-17.45
17.45-18.30
18.30-19.15

Consigli SSIG
1C
2C
3C

vedi giorno 10

14/10/2022
venerdì
online

online
17.00-17.45
17.45-18.30
18.30-19.15

Consigli SSIG
1D
2D
3D

vedi giorno 10

20/10/2022
giovedì

17.30-19.00
on line

Collegio docenti OdG da comunicare

26/10/2022 15.30-16.00 Rinnovo Organi 1. Presentazione della scuola e del
PTOF;
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mercoledì
16.45-17.15
Infanzia-prim
aria Madonna
della Neve

online

Collegiali:
elezioni
rappresentanti nei
Consigli di
classe/
interclasse/interse
zione
Assemblea con
genitori

2. Regolamento d’istituto;

Costituzione del seggio e votazione
Elezioni Rappresentanti dei Genitori
nei Consigli di
Classe/Interclasse/Intersezione.
. La riunione sarà gestita dai
coordinatori di classe nella scuola
secondaria.

N.B. L’orario e la modalità
potrebbero cambiare in caso di
indicazioni ministeriali diverse

27/10/2022
giovedì

online
18.00-19.00

Continuità FS e capi dipartimento SSIG; messa a
punto delle giornate Open day

Novembre 2022

03/11/2022
giovedì

17.00-18.00 Open day infanzia
MdN

04/11/2022
venerdì

17.00-18.00 Open day infanzia
V. Miele

07/11/2022
lunedì

17.00-18.30 Open day primaria
MdN

08/11/2022 16.45/17.45

17.45/18.45

classi parallele

ricevimento
genitori

08/11/2022
martedì

17.00-18.30 Open day SSIG

09/11/2022
mercoledì

17.00-18.30 Open day primaria
Lago Maggiore

10/11/2022
giovedì

17.00-18.30 Open day primaria
O. De Matthaeis

11/11/2022
venerdì

17.00-17.45

17.45-18.15
online

Intersezione
insediamento
rappresentanti
genitori

Presentazione delle modalità
organizzative  attività progettuali

14/11/2022
lunedì

17.00-17.45
17.45-18.15

Interclasse
rappresentanti
genitori

Presentazione delle modalità
organizzative  attività progettuali

21/11/2022
16.00-17.00

Consigli di Classe 1. Discussione ed approvazione della
Programmazione educativa e didattica;
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Lunedì 17.00-18.00
18.00-19.00
ultimi 15
minuti con
rappresentanti

1B
2B
3B

2. Andamento didattico-educativo della
classe;
3.  Indicazione, per gli alunni della
classe 3°  del Consiglio orientativo
4. Attività programmate per il mese
successivo:
5. delineazione mete viaggi istruzione e
visite guidate: accompagnatori e
supplenti
5. Insediamento rappresentanti di classe
dei genitori e degli alunni;
6.. Situazione della classe ed interventi
programmati;
7.. Eventuali proposte dei
Rappresentanti.

23/11/2022
mercoledì 15.00-16.00

16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-20.00
ultimi 15 minuti
con
rappresentanti

Consigli di Classe
1E
2E
1A
2A
3A

vedi 21/11
ultimi 15 minuti con rappresentanti

24/11/2022
giovedì

online
17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-20.00

Consigli di Classe
1D
2D
3D

vedi 22/11
ultimi 15 minuti con rappresentanti

25/11/2022
venerdì

online
17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-19.30

Consigli di Classe
1C
2C
3C

vedi 22/11
ultimi 15 minuti con rappresentanti

Dicembre 2022

01/12/2022
giovedì

16.30-19.30 Ricevimento
genitori infanzia

02/12/2022
venerdì

16.30-19.30
presenza

Ricevimento
Genitori SSIG

I docenti di strumento ricevono dalle ore
17.15; la terza ora di ricevimento in
orario antimeridiano

05/12/2022
Lunedì

15.30-18.30
Lago
Maggiore
16.45-19.45
De Matthaeis-
Madonna della
Neve

Ricevimento
genitori primaria
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06/12/2022 16.45/17.45

17.45/18.45

Classi parallele

Ricevimento
genitori

12/12/2022
lunedì

18.00 online Collegio dei
docenti

Gennaio 2023

6 date da definire
partendo da
lunedì 9
entro la prima
settimana

orario da
definire

Open day 3 giornate dedicate a ciascun plesso di
scuola primaria;
2 giornata per le scuole dell'infanzia;
1 giornata per la scuola secondaria di I
grado.

10//01/2023 16.45/17.45

17.45/18.45

Classi parallele

Ricevimento
genitori

19/01/2023
Giovedì

18.00
online

Dipartimento di
musica

Febbraio 2022

01/02/2023
mercoledì

presenza
15.00-15.45
15.45-16.30
16.30-17.15
17.15-18.00
18.00-18.45
18.45- 19.30

Scrutini SSIG
1A
2A
3A
1B
2B
3B

1. Situazione della classe ed
interventi programmati;
2. Pre-valutazione alunni: griglia di
valutazione
- individuazione casi di scarso
profitto;
- organizzazione attività di recupero
3. Trascrizione di voti e giudizi
deliberati dal Consiglio.

02/02/2023
giovedì 15.45-16.30

16.30-17.15
17.15-18.00
18.00-18.45
18.45- 19.30

1E
2E
1D
2D
3D

vedi 01/02/2023

03/02/2022
Venerdì

17.15-18.00
18.00-18.45
18.45-19.30

1C
2C
3C

vedi 01/02/2023

06/02/2023
lunedì

16.45 -19.45 Scrutini  De
Matthaeis

vedi 01/02/2023
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07/02/2023
martedì

Classi
parallele

08/02/2023
mercoledì

14.00-17.00

17.15-19.00

Scrutini Lago
Maggiore
Scrutini MdN

vedi 01/02/2023

10/02/2023
venerdì

online
16.30-18.00

Sc.Infanzia
Coordinamento
plessi

Verifica in itinere della progettazione
didattica

10/02/2023
venerdì

online
17.30-18.30

Secondaria di I
grado
Dipartimenti

Analisi delle valutazioni quadrimestrali
per classi parallele e eventuali
rimodulazioni  delle UDA

24/02/2023 online
17.30-19.00

Collegio dei
docenti

Marzo 2023

02/03/2023
giovedì

online
17.00-18.00

Intersezione con
genitori ultimi 30
minuti

- Verifica della progettazione
- Proposte dei Rappresentanti

03/03/2023
venerdì

online
15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-20.00

genitori
rappresentanti
ultimi 15
minuti

Consigli SSIG
1E
2E
1D
2D
3D

1. Discussione e verifica della
Programmazione educativa e didattica;;
2. Individuazione, pianificazione e
modalità di attuazione dei singoli
interventi di
recupero;
3. Modalità di svolgimento delle prove
Invalsi ed eventuali modifiche e/o
integrazioni
del P.e.i. e/o del P.d.p. (solo nelle classi
con alunni diversamente abili e/o DSA)
4. Attività programmate per il mese
successivo,
5. Situazione della classe ed interventi
programmati;
6. Avvio procedimento di variazione dei
libri di testo;
7. Eventuali proposte dei
Rappresentanti.

06/03/2023
lunedì

online
16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00

1A
2A
3A

vedi 04/03/2022

Genitori rappresentanti ultimi 15 minuti
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07/03/2023 16.45/17.45

17.45/18.45

Classi parallele

Ricevimento
genitori

07/03/2023
martedì

online
16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00

1B
2B
3B

vedi 04/03/2022

genitori rappresentanti ultimi 15 minuti

09/03/2023
giovedì

online
17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-20.00

1C
2C
3C

vedi 04/03/2022

genitori rappresentanti ultimi 15 minuti

10/03/2023
venerdì

17.00/17.45

17.45/18/15

Interclasse

rappresentanti
genitori

29/03/2023
mercoledì 16.45-19.45

Ricevimento
famiglie
De Matthaeis-Lago
Maggiore
Madonna della
Neve

30/03/2023
16.30-19.30

16.45/17.45

17.45/18.45

Ricevimento
famiglie
Scuole Infanzia

classi parallele
primaria
ricevimento
genitori

31/03/2023
16.00-19.00

Ricevimento
famiglie
SSIG

i docenti di strumento ricevono dalle ore
17.15 e daranno disponibilità di un’ora
aggiuntiva di ricevimento antimeridiano

Aprile 2023

Date da definire
all’interno della
finestra di
somministrazione
che va dal 1° al 30
aprile 2022

Da Definire Prove Invalsi SSIG Prove Invalsi classi III SSIG
Prova al computer CBT
Italiano-Matematica e Inglese (lettura e
ascolto)

04/04/2023
martedì

16.45/17.45

17.45/18.45

Pr. Classi
parallele

Ricevimento
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genitori

26/04/2023 in sede
15.30-17.00

SSIG- Dipartimenti Accordi rispetto la scelta dei libri di
testo

Maggio 2023

??/05/2023 Orario
antimeridiano
da definire

Primaria Invalsi Prove Invalsi classi V  - INGLESE
(prova cartacea)

??/05/2023 Orario
antimeridiano
da definire

Primaria.invalsi Prove Invalsi classi II  - ITALIANO
(prova cartacea)
Prove Invalsi classi V – ITALIANO
(prova cartacea)

??/05/2023 Orario
antimeridiano
da definire

Orario
antimeridiano da
definire

Prove Invalsi classi II  - MATEMATICA
(prova cartacea)
Prove Invalsi classi V  - MATEMATICA
(prova cartacea)

09/05/2023
martedì

16.30-18.00
online

Ultimi 30
minuti con
rappresentanti

Infanzia-intersezio
ne

Discussione e verifica della
Programmazione educativa e didattica
Attività integrative in programma

11/05/2023
giovedì

online
15.30-17.00

17.00-18.30

Ultimi 30
minuti con
rappresentanti

Interclasse plessi
De Matthaeis
Lago Maggiore
Madonna della
Neve

1. Discussione e verifica della
Programmazione educativa e didattica;
2. Eventuali deroghe al limite delle
assenze;
3.Rendicontazione progetti;
4.Eventuali proposte di nuove adozioni
di libri

18/05/2023
giovedì

online

15.00-16.00
16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00
19.00-20.00

ultimi 10
minuti
rappresentanti
di classe

Consigli SSIG

1E
2E
1C
2C
3C

1. Discussione e verifica della
Programmazione educativa e didattica;
2. Andamento didattico-educativo della
classe – Situazione didattica e
disciplinare dei singoli alunni;
3. Eventuali deroghe al limite delle
assenze;
4. Attività integrative in programma;
5. Per gli alunni delle classi 3^ raccolta
indicazioni per la certificazione delle
competenze;
6. Eventuali proposte di nuove adozioni
di libri di testo.

19/05/2023
venerdì

online

17.00-18.00

Consigli SSIG

1 D

Vedi 19/05
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18.00-19.00
19.00-20.00

ultimi 10
minuti
rappresentanti
di classe

2D
3D

23/05/2023

MARTEDì

online

16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00
ultimi 10
minuti
rappresentanti
di classe

Consigli SSIG

1A
2A
3A

24/05/2023
MERCOLEDì

online
16.00-17.00
17.00-18.00
18.00-19.00
ultimi 10
minuti
rappresentanti
di classe

Consigli SSIG
1B
2B
3B

25/05/2023
Giovedì

online
17.30-19.00

Collegio dei
Docenti

OdG da definire

Giugno 2023

08/06/2023
giovedì 14.30-15.30

15.30-16.30
16.30-17.30
17.30-18.30

Scrutini SSIG
3A
3B
3C
3D

09/06/2023
venerdì 8.15-9.00

9.00-9.45
9.45-10.30
10.30-11.15
11.15-12.00
12.00-12.45
12.45-13.30
13.30-14.15
14.15-15.00
15.00-15.45

Scrutini SSIG
1A
1B
1C
1E
2E
1D
2D
2A
2B
2C

09/06/2023
venerdì 17.00-18.30

Scrutini plesso
“Madonna della
Neve”

10/06/2023 8.30-11.30 Scrutini plesso
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sabato
14.00-18.00

“De Matthaeis”

Scrutini Plesso
“Lago Maggiore”

12/06/2023
lunedì

sede
8.00-9.30

Riunione
preliminare esami
SSIG

13/06/2023
martedì

8.00 Esame-  prova
scritta

Inglese-Spagnolo

14/06/2023
mercoledì

8.00 Esame prova scritta Italiano

15/06/2023
giovedì

8.00 Esame prova scritta Matematica

16/06/2023
venerdì

8.30-10.30

11.00-13.00
14.30-18.30

Correzione
collettiva e ratifica
finale prove scritte

prova orale

19/06/2023
lunedì

8.00-13.00
14.30-18.30

Prova orale

21/06/2023
mercoledì

8.00-13.00
14.30-18.30

Prova orale

22/06/2023
giovedì

8.00-13.00
14.30-18.30

Prova orale

23/06/2022
venerdì

8.00-13.00
14.30-18.30

Prova orale

24/06/2022
sabato

8.00-13.00
14.30-18.30

Prova orale

26/06/2022 8.00-9.00
9.00-10.00

Scrutini
Ratifica finale

La calendarizzazione delle prove di esame potrebbe subire variazioni a seguito di cambiamenti
della modalità d’esame

28/06/2023
mercoledì

ore 15,00

online
18.00

Comitato di
valutazione

Collegio dei
Docenti

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Edina Furlan

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D. Lgvo n. 82/2005 e norme collegate
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