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Prot.n. 2848 del 01/06/2016    
 

   ​   ​Ai Docenti   della’Aldo Moro 
 Al DSGA  

Al personale ATA 
 

       OGGETTO:  ​Altri adempimenti e riunioni previste per la fine dell’a.s. 
                                          ​Termine delle lezioni. Informazioni per i genitori. 
 
 Il termine delle lezioni è confermato per​ mercoledì 8 giugno 2016. 
 

Si raccomanda la massima attenzione nella compilazione finale di tutti i documenti                         
scolastici, controllando l’esattezza e il numero delle assenze, soprattutto se                   
determinanti per la non ammissione, le osservazioni riguardanti la partecipazione                   
dell’alunno/a alla vita della scuola e segnalando, negli spazi disponibili nei vari                       
documenti, ogni aspetto discordante rispetto a quanto previsto nelle programmazioni. 
 

Fermo restando che le singole pagine del Rol di ogni Docente dovranno essere                           
compilate come si trattasse di un registro cartaceo, i Coordinatori delle classi terze                         
verifichino che la stampa più volte richiesta di programmazioni individuali e di classe                         
e, a breve, di relazioni finali avvenga senza eccezioni, per evitare disguidi in sede di                             
scrutinio e di riunione preliminare della Commissione d’esame.   
 

Gli altri impegni ­ oltre quelli di scrutinio, già evidenziati nella precedente com.                           
Prot. n.2729 del 26 /05/ ​u.s. ­ richiesti collegialmente ai/alle Docenti sono: 
 

­ FIRMA dei Quadri/Elenchi degli alunni scrutinati, in duplice copia, da                   
pubblicare ​venerdì 10 giugno​ all’albo della sede; 

 
­ PAGELLE AI GENITORI: le Schede/Pagelle saranno visionabili ​on line                 

dopo lo scrutinio,  
­ CONSEGNA PAGELLE : ​a cura di Coordinatori dei Consigli di classe: 

                 ​Sab 11  ​ ore 10,30­11,30  consegna della SCHEDA di valutazione 
   

Il Collegio dei Docenti è convocato per​mercoledì 29 giugno,​, presso la sede di via                               
Mastruccia. Orario ed ordine del giorno veranno comunicati a breve  

   
   
 

http://www.comprensivo1.gov.it/


​Il Comitato di valutazione​, si riunirà ​mercoledì 29 giugno,​, presso la sede di via                             
Mastruccia. E’ richiesta la presenza di tutti i Membri titolari del Comitato; i/le                         
supplenti verranno convocati/e in caso di necessità. 
 
 

ALTRE INDICAZIONI ORGANIZZATIVE 
 
 
 

● feste nelle classi non andranno consentite, soprattutto l’ultimo giorno,mercoledì                 
8 giugno​, per evitare che pochi o tanti alunni “esuberanti” ne approfittino per                         
creare situazioni di rischio o comunque disdicevoli in un ambiente scolastico;  

● al termine delle lezioni di ogni singolo/a Docente tutti i Giornali e Registri di sua                             
competenza dovranno risultare compilati in ogni parte​; i Coordinatori                 
coadiuveranno il sottoscritto nel lavoro di controllo formale di tutti gli Atti di                         
documentazione delle attività didattiche e valutative, che, ripeto, ​solo per le                     
classi terze dovranno essere depositate in Presidenza  in copia cartacea​;  

● i quadri verranno datati il giorno di scrutinio, come tutti gli atti ad esso relativi​; 
● tutti i compiti in classe saranno depositati negli Archivi, tramite i Coll. scolastici,                         

che li raccoglieranno in scatoloni recanti elementi di riconoscimento (classi e                     
sezioni, materie e a.s. 2015­2016), ricavando lo spazio dall’eliminazione dei                   
corrispondenti documenti di 5 o più anni precedenti, curando la conservazione                     
(per ora e per il futuro) di un anno ogni dieci; 

● la compilazione ​on line​di Registri di classe e Giornali del professore non esime                           
i/le Docenti dalla massima cura nella compilazione e nella “chiusura” in parallelo                       
con le operazioni di scrutinio;  

● entro venerdì10 giugno dovranno essere depositati in Segreteria, presso l' Ass.                     
amm.va Mizzoni, tutti i registri e i resoconti relativi alle attività pomeridiane                       
svolte nel corrente a. s.,anche al fine della premialità, se già non consegnati in                           
precedenza;  

● sempre entro venerdì 10 giugno i/le Docenti presenteranno le domande di ferie,                       
che terranno conto dei giorni già fruiti nel corrente a. s. e che conterranno                           
l'annotazione del recapito, per eventuali urgenti comunicazioni d’ufficio; i/le                 
Docenti dovranno completare le Loro ferie entro il 31/8/2016, salvo malattia o                       
convocazioni in servizio; in ogni caso segnalo sin da ora che, come da C.C.N.L.,                           
non potranno essere concessi giorni di ferie nella fase d’avvio del nuovo a.s.; 

● entro il 29 giugno dovranno essere riconsegnati i libri e materiali presi in prestito                           
(videocassette, riviste, sussidi didattici, ecc. ); i Docenti sub­consegnatari                 
provvederanno ad effettuare una ricognizione del materiale Loro affidato e a                     
segnalare per iscritto eventuali materiali deteriorati o mancanti, con l’indicazione                   
dei responsabili di tali deterioramenti e sottrazioni.  

 
   

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                           ( prof. Lorenzo de Simone) 


